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Lieu, date 2006 
 
 
Madame ou Monsieur  
Adresse complète 
 
 
Objet : Poste  
 
 
Madame, Monsieur, 

Vous avez récemment posé votre candidature pour le poste ______________ au sein de notre 
entreprise. 

Nous avons examiné avec attention votre candidature, mais, malgré sa grande valeur, elle ne 
répond pas entièrement à nos critères de sélection pour le poste de ____________. Nous 
conservons tout de même votre curriculum vitae dans nos dossiers pour un éventuel besoin 
pour une période de six (6) mois. 

Nous vous remercions de l’intérêt porté à l’égard de notre entreprise et vous souhaitons la 
meilleure des chances dans votre démarche de recherche d’emploi. 

Veuillez accepter, Madame, Monsieur, nos salutations les plus distinguées. 

 
Le directeur général,  
 
(Signature) 
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